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REKOD PINDAAN 

 Adalah menjadi tanggungjawab Pemegang Dokumen ini untuk memastikan salinan dokumen ini 

sentiasa dikemas kini dengan memasukkan semua pindaan-pindaan yang dinyatakan di dalamnya. 

Tarikh 

Pindaan 

No. 

Keluaran 

No. 

Pindaan 

Rujukan / Pindaan 

Mukasurat Terlibat 

Butir-butir 

Pindaan 
Diluluskan Oleh 

 

15 / 05 / 2018 

 

01 

 

01 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan NC baru 
 

 

12 / 04 / 2019 

 

02 

 

01 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan Pengurus 

Kualiti baru 
 

03 / 11 / 2020 02 02 
Semua Muka Surat 

yang Terlibat 

Pertukaran logo 

UPNM yang 

baharu di setiap 

muka surat dan 

kemaskini isi 

kandungan 

 

11 / 11 / 2021 02 04 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan Pengarah 
 

22 / 03 / 2022 02 04 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Pengemaskinian 

nama NC 
 

30 / 09 / 2022 02 04 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan Pengurus 

Kualiti baru  

27 / 09 / 2023 02 04 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan NC baru 
 

06 / 05 / 2025 02 05 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Nama dan Tanda 

tangan NC baharu 

dan Pengurus 

Kualiti   



 

 

 

08 / 09 / 2025 02 05 
Muka Depan & 

Senarai Edaran 

Pengemaskinian 

nama NC dan 

Lampiran 
 



 

 

PROSEDUR 

OPERASI 

 

PERMOHONAN 

HARTA 

INTELEK 

No. Ruj. Dokumen :  PK(O).UPNM.PPTP.01 

No. Keluaran         :   02 

No. Pindaan           :   05 

Tarikh                    :   08 SEPTEMBER 2025 

Muka Surat           :   1/ 7 

 

   

 

 

1.0 OBJEKTIF 

 

Prosedur ini menyediakan garis panduan untuk menerangkan tatacara permohonan 

harta intelek di UPNM. 

 

2.0 SKOP 

 

Prosedur ini akan diguna pakai oleh penyelidik di UPNM yang terlibat dengan 

pengurusan permohonan harta intelek. 

 

3.0 RUJUKAN 

 

3.1 MK UPNM.01 

3.1.1 Klausa 7.1.4 - Pengurusan Maklumat Operasi Proses Kerja  

3.1.2 Klausa 7.4  - Komunikasi 

3.1.3 Klausa 7.5.1 - Maklumat dan Dokumentasi  

3.1.4 Klausa 7.5.2 - Mewujud dan Menyelenggara Dokumentasi 

3.1.5 Klausa 7.5.3 - Kawalan Dokumen dan Maklumat Operasi 

3.1.6 Klausa 8.1 - Perancangan Operasi dan Kawalan 

3.1.7 Klausa 8.2 - Keperluan Berkaitan Perkhidmatan 

3.1.8 Klausa 8.2.1 - Komunikasi Dengan Pelanggan 

3.1.9 Klausa 8.2.2 - Penentuan Keperluan-Keperluan Perkhidmatan Yang 

           Hendak Disampaikan 

3.1.10 Klausa 8.2.3 - Semakan Semula Keperluan Berkaitan Perkhidmatan 

3.1.11 Klausa 8.2.4 - Perubahan Kepada Keperluan Berkaitan Perkhidmatan 

3.1.12 Klausa 8.4 - Kawalan Proses Penyampaian Perkhidmatan 

3.1.13 Klausa 8.5.1 - Kawalan Penyampaian Perkhidmatan 

3.2 Akta Paten 1983 

3.3 Akta Hak Cipta 1987 

3.4 Akta Cap Dagangan 1976  

3.5 Akta Reka Bentuk Perindustrian 1996 

3.6 Akta Reka Bentuk Susun Atur Litar Bersepadu 2000   

3.7 Akta Petunjuk Geografi 2000 

3.8 Dasar Harta Intelek Negara 2007 

3.9 Dasar Harta Intelek dan Pengkomersialan UPNM 

 

4.0 DEFINISI 

 

4.1 Penyelidikan - Satu aktiviti yang sistematik dan berdisiplin dalam penemuan 

dan perkembangan ilmu. Penyelidikan boleh dilakukan dalam pelbagai bentuk 

berasaskan epistimologi ilmu dan disiplin ke arah penghasilan atau 

penambahbaikan konsep, model, teori, teknik, proses, produk, melalui 

eksperimen, cerapan analisis dan sintesis yang rasional, logik dan saintifik. Ciri 

utama penyelidikan ialah metodologi yang jelas dan terperinci serta komitmen 
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kepada penghasilan penerbitan dan produk yang bermutu dan bermanfaat 

kepada masyarakat bagi mempertingkatkan kualiti kehidupan. 

 

4.2 Paten - Paten adalah satu hak eksklusif yang dianugerahkan oleh pihak 

kerajaan untuk suatu reka cipta baru sama ada ia adalah satu produk atau satu 

proses. Perlindungan Paten adalah selama 20 tahun dari tarikh pemfailan. 

Paten akan dianugerahkan apabila ia menepati ciri-ciri berikut: 

 

I. Baru (Novelty/ Keaslian). 

II. Melibatkan langkah mereka cipta. 

III. Boleh digunakan dalam sebarang industri. 

 

4.3 Perbaharuan Utiliti - Perbaharuan utiliti adalah hak eksklusif yang diberikan 

terhadap suatu rekacipta kecil yang tidak memerlukan ujian langkah mereka 

cipta seperti yang diperlukan untuk mendapat paten. Perbaharuan utiliti 

dilindungi selama 10 tahun dari tarikh pemfailan dan boleh dilanjutkan ke 5+5 

tahun lagi tertakluk kepada keperluan. 

 

4.4 Hak Cipta - Hakcipta adalah hak eksklusif yang diberikan oleh undang-undang 

untuk tempoh masa tertentu kepada pencipta karya untuk melindungi karya 

mereka di Malaysia. 

4.5 Cap Dagangan - Bermaksud cap yang digunakan/ dicadang untuk digunakan 

bagi tujuan menunjukkan hubungan antara barangan/ perkhidmatan dengan 

pemilik/ pengguna berdaftar cap dagangan tersebut dalam urusan perniagaan. 

 

4.6 Reka Bentuk Perindustrian - ialah ciri bentuk, tatarajah, corak atau hiasan 

yang digunakan pada sesuatu barang melalui apa-apa proses atau cara 

perindustrian, iaitu ciri yang ada pada barang siap, merupakan ciri yang 

menarik dan dinilaikan dengan pandangan mata. 

 

4.7 Rekabentuk Susun Atur Litar Bersepadu – Reka bentuk Susun Atur Litar 

Bersepadu adalah susunan tiga (3) dimensi unsur-unsur sesuatu litar bersepadu 

dan sebahagian atau semua hubungan litar bersepadu itu atau susunan tiga (3) 

dimensi sedemikian yang disediakan bagi sesuatu litar bersepadu yang 

dimaksudkan untuk pembuatan. Sesuatu reka bentuk susun atur dilindungi bagi 

tempoh 10 tahun dari tarikh ia mula dieksploitasi secara perdagangan. Walau 

apa pun, perlindungan yang diberikan tamat selepas 15 tahun selepas tarikh ia 

difailkan. 

 

4.8 Petunjuk Geografi - Petunjuk geografi adalah satu petunjuk yang mengenal 

pasti apa-apa barang kerana berasal dari sebuah negara atau wilayah, atau satu 
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kawasan atau tempat di mana mutu yang ditentukan, atau reputasi ciri lain 

barang-barang itu pada asasnya adalah berpunca dari asal geografi mereka. 

Tanda-tanda geografi boleh digunakan ke atas atau semula jadi atau hasil 

pertanian sebarang keluaran atau kraftangan industri. Petunjuk Geografi yang 

berdaftar diberi 10 tahun perlindungan dan boleh diperbaharui bagi setiap 10 

tahun. 

 

4.9 Jawatankuasa Harta Intelek (J/K HI) 

Jawatankuasa yang meneliti permohonan harta intelek dari penyelidik UPNM 

dan membuat penilaian sama ada hasil penyelidikan tersebut sesuai untuk 

difailkan. 

 

5.0      (A) SINGKATAN 

BIL SINGKATAN NAMA PENUH 

5.1 PNY Penyelidik 

5.2 PPTP 
Pusat Pemindahan Teknologi dan 

Pengkomersialan 

5.3 J/K HI Jawatankuasa Harta Intelek 

  
(B) ISU-ISU RISIKO  

 

1. Teknolgi yang tidak difailkan tidak dilindungi dan dikomersialkan. 

2. Teknologi gagal difailkan kerana tidak melepasi saringan. 

3. Paten yang telah difailkan tidak lulus di peringkat Perbadanan Harta      

Intelek. 

 

 

6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

 A. PERMOHONAN PATEN 

PNY 1. 

2. 

Dapatkan Borang Permohonan Harta Intelek dari 

PPTP. 

Kemukakan Borang Permohonan Harta Intelek yang 

lengkap kepada PPTP.  
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PPTP 3. 

 

4. 

Terima permohonan dan semak. Sekiranya 

permohonan tidak lengkap, buat pembaikan mengikut 

cadangan. 

Adakan Mesyuarat J/K HI untuk menilai permohonan. 

PNY 5. Bentangkan permohonan harta intelek dalam 

Mesyuarat J/K HI. 

J/K HI 6. Nilai permohonan sama ada disokong atau tidak 

disokong untuk penambahbaikan atau ditolak.  

PNY 7. Buat penambahbaikan seperti yang disyorkan oleh J/K 

HI sekiranya ada. 

PPTP/ PNY 8. Hubungi agen yang telah dilantik dan serahkan deraf 

harta intelek yang lengkap untuk proses pemfailan. 

PNY 9. Pastikan spesifikasi yang disediakan oleh agen adalah 

lengkap dan memuaskan sebelum ia difailkan di 

Perbadanan Harta Intelek Malaysia (MyIPO). 

PPTP 10. 

 

11. 

Terima dan maklumkan makluman pemfailan harta 

intelek dari agen kepada PNY. 

Hantar salinan dokumen pemfailan harta intelek 

kepada PNY. 

1. Pantau perkembangan proses pemfailan harta 

intelek sehingga berjaya didaftarkan. 

2. Maklum kepada PNY jika MyIPO/ agen 

memerlukan dokumen tambahan atau 

pembetulan perlu dilakukan. 
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7.0     CARTA ALIR 

 

7.1 Permohonan Harta Intelek 

 

                                                                                                                                TINDAKAN 

 

                                  
           PNY 
                               

  

                                                                         
   Ya                                             PNY 

                                                                                                                                       

 

                                                                                                                                       

       
                                                     PPTP 

                                                                              

  

   

                                                                    

                                                                                                                                    

             

 

                                
     J/K HI 
   

 

 

 
            PPTP/PNY 

               

 

 

 
PNY 

  

 

 
AGEN  

 

  

   

 

 

Mula 

Dapatkan Borang Permohonan Harta 

Intelek dari PPTP 

Kemukakan Borang Permohonan Harta 

Intelek yang Lengkap ke PPTP 

Lengkap? 

Bentangkan Permohonan kepada J/K HI 

Permohonan 

disokong 
Penambahbaikan 

Hubungi Agen yang telah Dilantik 

Draf Maklumat Harta 

Intelek yang Lengkap 
 

Penambahbaikan 

 

Selesai 

A 

Proses Permohonan Harta Intelek 

Tidak  

Ya  

Tolak  

Ya  

Tidak  

Tidak  

Ya  

PNY 
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 PPTP 

                                                                                                  

          

 

 

 

 

 

 

8.0   REKOD KUALITI 

 

 

BIL 

 

REKOD LOKASI 
TEMPOH 

PENYIMPANAN 

8.1 Fail Harta Intelek Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.2 Fail Paten Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.3 Fail Pembaharuan Utiliti Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.4 Fail Hak Cipta Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.5 Fail Cap Dagangan Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.6 Fail Reka Bentuk Perindustrian Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.7 Fail Reka Bentuk Susun Atur Litar 

Bersepadu 
Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.8 Fail Petunjuk Geografi Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.9 Fail Jawatankuasa Harta Intelek (J/K HI) Pejabat PPTP 7 Tahun 

8.10 Fail Pengurusan Risiko Pejabat PPTP 7 Tahun 

 

 

9.0 LAMPIRAN 

  

9.1 LAMPIRAN 1 - Borang Permohonan Harta Intelek [UPNM.TTC.01] 

 

Memantau Perkembangan Proses Pemfailan Harta Intelek 

Sehingga Didaftarkan 

Tamat 

A 














